ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
Napraforgd Ovoda és Bolcsdde

4.1. szama melléklet
TAJEKOZTATO

AZ OVIKRETA RENDSZER HASZNALATA SORAN”T(")RTENG SZEMELYES ADATOK
KEZELESEKROL

A NApraforgé Ovoda és Bilcséde kiemelten fontosnak tartja foglalkoztatottjai, munkavdillaldi,
ellatottjai, iigyfelei, szerzodéses partnerei informdcios énrendelkezési joganak tiszteletben tartdsdt,
igy a személyes adatok védelmére komoly hangsulyt helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget
vallal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz kétotten, az adatvédelmi eldirasoknak és a
jogszabdlyoknak — kiilonésen a 2018. mdjus 25. napjdtol az Eurdopai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsdrél sz6l6 2016/679 rendeletében (,Altalinos Adatvédelmi Rendelet” vagy
»GDPR?), valamint az informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL. torvény (., Infotv.”) — teljes mértékben megfelelve, tisztességes modon kezeli.

Az adatkezelo neve: Napraforgé Ovoda és Bolcsode

Az adatkezel§ elérhetésége: 8226 Alsodrs, Ovoda u. 2.

Az adatkezel6 képviselojének | Csiszarné Huszar Judit féigazgato
neve:

Adatvédelmi tisztviselo neve, Kozma Livia / KOREND Kft. e-mail: kozma.livia@korend.hu
elérhetésége:

Az adatfeldolgozé neve: Educational Development Informatikai Zrt.
Az adatfeldolgozo 1111 Budapest, Budafoki ut 59.

elérhetésége:

Az adatkezel6 képviselgjének | Dr. Szabo Balazs vezérigazgato

neve:

Az oviKréta hasznalata soran alkalmazott fogalmak:

Felhaszndlék: a KRETA rendszerben sajat felhasznalonévvel és jelszoval rendelkezd, a KRETA
rendszer szolgaltatisait megfeleld jogosultsaggal igénybe vevd természetes személyek;

Természetes személyazonosito adat: az érintett a) csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és utoneve, b)
sziiletési helye, c) sziiletési ideje és d) anyja sziiletési csaladi és utoneve.

Az oviKRETA alaprendszer hasznilata sorian megvalosul6 adatkezelések

1. Az 6vodés gyermek adatai

1.1. Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore, jogalapja

Az Adatkezeld altal kotelezen kezelendd adatok korét a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC.
torvény (Nkt.), a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol (EMMI rendelet) tartalmazza.

A fenti jogszabalyok alapjan kezelt személyes adatok vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) bek. e) pontja alapjan az adatkezelés kozérdek{i vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés célja a jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen az intézmény rendeltetésszerti
miikddésének, kotelezen eldirt tajékoztatasainak, a gyermekek jogai gyakorlasanak és kotelezettségei
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teljesitésének, a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetésének, a jogszabalyokban és az
esetleges szervezeti és miikodési szabalyzatban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag
megallapitasanak, elbiralasanak és igazolasanak biztositasa.

Az Nkt. 41. § (2) bekezdése alapjan kezelt személyes adatok kore:

a) a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utdneve, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, személyi azonositasra szolgald
okmany megnevezése és szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas
jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint szama,

b) a gyermek sziil6jének, értesitendé hozzatartozdjanak, a ra tekintettel csaladi potlékra jogosult
személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakdhelye,
tartozkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime

¢) a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok,

df) a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek oktatasi azonosit6 szama,

dh) mérési azonosito,

e) az orszagos mérés-értékelés adatai

f) a gyermek utan csaladi potlékra jogosult személy nevét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
telefonszamat, ha ez a személy nem a gyermek, tanulo sziildje, torvényes képviseldje.

Az EMMI rendelet hatarozza meg az Adatkezeld altal hasznalt nyomtatvanyok korét:

a) felvételi el6jegyzési naplo,

b) felvételi és mulasztasi naplo,

C) 6vodai csoportnaplo,

d) ovodai torzskonyv,

e) gyermek fejlodését nyomon koveté dokumentacio.

A jogszabalyok egyes kiilon pontjaiban meghatarozott kotelezd adatokon tilmenden az alabbi
személyes adatok keriilhetnek kezelésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének €) pontja alapjan az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

a) telefonszam — kapcsolattartas céljabol

b) e-mail- elektronikus kapcsolattartas céljabol

¢) gondviseld felhasznaloneve: KRETA Ellendrz6 modul bejelentkezés céljabol

d) addazonosito jel- azonositas céljabol

e) naplo sorszam- azonositas céljabol

f) torzslapszam- azonositas céljabol

) téritési dijat fizet6- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabol

h) eléz6 intézmény- tankotelezettség folytonossaganak ellendrzése céljabol

i) felhasznaloénév- KRETA Ellen6rz6 modul bejelentkezéshez céljabol

J) étkezési kedvezmény -azonositas, dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa
céljabol

K) intézeti, allami nevelt, veszélyeztetett- azonositas céljabol

I) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény-  dijfizetési  kotelezettségek/kedvezmények
nyilvantartasa céljabol
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m) 3 vagy tobb gyermek igazolas okmanyszama- dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények
nyilvantartasa céljabol

n) tanuld, illetve hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 eltartott személyek- dijfizetési
kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa céljabol.

1.2. Az Adatkezelés id6tartama

Az Adatkezel0 a nyilvantartott gyermek és tanuléi adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz
évig kezeli.

1.3. Hozzaférés a személyes adatokhoz
A gyermek személyes adataihoz torténd hozzaférés a rendszerben az alabbiak szerint torténik:

A nevelési-oktatasi intézmény az EMMI rendelet 74. § (1) és a 83. § (1) szerint kdteles a gyermek
szilGjét értesiteni a gyermeke Ovodai felvételével, a nevelési jogviszony megsziinésével, a gyermek
fejlédésével, tanulmanyi elémenetelével kapcsolatban, valamint minden olyan intézkedésrél, amelyre
vonatkozdan az értesitést a jogszabaly eldirja. Az EMMI rendelet 14. § (1) bekezdése értelmében
kiskortinak mindsiil minden, 18 év alatti és gondnoksag alatt all6 gyermek.

A fentiek értelmében az KRETA rendszerhez hozzafér a gyermek sziiléje, torvényes képviselgje;

az ,,adminisztrator” jogosultsaggal rendelkez6 személy hozzafér valamennyi személyes adathoz. Az
Adatkezeld biztositja, hogy adminisztrator joggal kizardlag titoktartasi kotelezettséget vallalo
munkavallaldja rendelkezhet;

1.4. Személyes adatok tovabbitasa

A koznevelési intézmény Adatkezeld koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a
koznevelés informacids rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgytijtési
program keretében eléirt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulokrol Osszesitett adatokat

szolgaltatni.

A személyes adatok tovabbitasanak cimzettjeit kdznevelés esetén az Nkt. 41. § (8), (8a) és (9)
bekezdése, 42. § (3) bekezdése, valamint az EMMI rendelet tartalmazza.

2. Sziil6 adatainak kezelése

A koznevelési intézmény Adatkezel6 az Nkt. 41. § (2) b) pontja alapjan kezeli a gyermek sziilgje,
torvényes képviseldje

a) nevét,

b) sziiletési helyét, idejét

C) anyja sziiletési csaladi és utonevét
d) lakohelyét,

e) tartdzkodasi helyét,

f) telefonszamat,

) elektronikus levélcimét.

Ezen adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bek. €) pontja alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.
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Az adatkezelés célja a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen az intézmény rendeltetésszerii
miikddésének, kotelezéen eldirt tajékoztatasainak, a gyermek jogai gyakorlasanak és kotelezettségei
teljesitésének, a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetésének biztositasa.

3. Alkalmazottak személyes adatainak kezelése

3.1. Az Adatkezel0 altal kezelt személyes adatok kore, jogalapja
Jogszabaly alapjan kotelezden, illetve a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatok kore:

Az Adatkezeld altal kotelezben kezelendd adatok korét elsOsorban a nemzeti kéznevelésrol szold
2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a pedagdgusok 0j életpalyajarol szolo 2023. évi LIL. torvény
(Puétv.) tartalmazza.

A fenti jogszabalyok alapjan kezelt személyes adatok vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) bek. e) pontja az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

A Puétv. rendelkezései szerint a koznevelési foglalkoztatottak Puétv. 4. sz. mellékletében
meghatarozott adatait tartja nyilvan.

Az Adatkezeld az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval ¢és teljesitésével, az allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, a térvényben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kototten kezelheti.

Az adatkezeld és az érintett kozotti szerzOdéses jogviszonybdl kovetkezO feladatok teljesitésének
sziikségessége miatt (GDPR 6.cikk (1) bekezdés ¢) pont) szerint) kezelt személyes adatok:

a) igazolvany tipusa — azonositas céljabol

b) igazolvany szdma - azonositas céljabol

c) e-mail cime és telefonszama - kapcsolattartas céljabol

d) felhasznalonév - KRETA Elektronikus naplé modul bejelentkezés céljabél
e) feladattal terhelt 6raszam oka- taniigyi ellenérzés céljabol

f) csokkentett munkaid6s- taniigyi ellenérzés céljabol

g) feladat-ellatasi hely- taniigyi ellenérzés céljabol

h) Dbetoltetlen allashely- taniigyi ellenérzés céljabol

i) foallasa- taniigyi ellenérzés céljabol

J) nyugdijas- taniigyi ellenérzés céljabol

K) szakért6i vagy vizsga elndki tevékenység- taniigyi ellenérzés céljabol
I) statusz- taniigyi ellendrzés céljabol

3.2. Az adattarolas mddja

Az adattarolas médja elsésorban, a jogszabaly altal megengedett korben elektronikusan, az ovViKRETA
rendszeren keresztiil torténik, mig a jogszabalyok altal eldirt korben papir alapon is megoOrzésre
keriilnek az adatok.

3.3. Az Adatkezelés id6tartama

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony barmely jogcimen torténd megsziinését
vagy megsziintetését kovetden a foglalkoztatotti alapnyilvantartasban az érintettre vonatkozo, a 4.

mellékletben felsorolt személyes adatok kezelését Stven évig korlatozni kell.

3.4. Hozzaférés a személyes adatokhoz
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Az alkalmazott személyes adataihoz torténo hozzaférés a rendszerben az alabbiak szerint torténik:

a) az alkalmazott hozzafér valamennyi ra vonatkozé személyes adathoz;

b) az ,adminisztrator” jogosultsiggal rendelkezé személy hozzafér valamennyi személyes
adathoz. Az Adatkezeld biztositja, hogy adminisztrator joggal kizardlag titoktartasi
kotelezettséget vallalé munkavallaloja rendelkezhet.

3.5. Személyes adatok tovabbitasa

Személyes adatok tovabbitasara kizarolag jogszabalyi eldirds alapjan vagy az érintett hozzajarulasaval
kertilhet sor.

A munkaligyi, add-, tarsadalom-, nyugdij- és egészségbiztositasi bevallasi kotelezettségek teljesitése
soran az Adatkezel6 kizardlag a jogszabalyokban eldirt, a kotelezettség teljesitéséhez sziikséges és
egyben kotelezo, a hatdsadgok altal hasznalt nyomtatvanyokon feltiintetendé adatokat tovabbitja. A
nyomtatvanyok pontos adattartalmat a munkavallalok megismerhetik a NAV, a Magyar
Allamkincstar, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld honlapjan.

Az érintett adatkezeléshez fiiz6d6 jogai

Az ‘érintettek az adatkezelés teljes idStartama alatt élhetnek a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az
érintett kérelmezheti az adatkezel6nél a tarolt személyes adatai tekintetében
- Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés joga: érintett jogosult a jelen tajékoztaton
feliil bévebb tajékoztatast kérni az adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésérdl (GDPR 15. cikk)
- Helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo pontatlan adatokat az
adatkezel6 - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)
- Adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésének a korlatozasat, ha az alabbiak valamelyike fennall:
o az érintett vitatja az adatok pontossagat, arra az idétartamra, ameddig az adatkezeld ellenorzi
az adatok pontossagat
o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat.
o az érintett jogi igénye elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
- Az ¢érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat a személyes adatdnak
kezelése ellen. (Tiltakozdshoz valé jog — GDPR 21. cikk) A tiltakozast a kérelem benytijtasatol
szadmitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil az adatkezeld megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és a dontésrdl a kérelmez6t irdsban tajékoztatja;

Az érintett jogérvényesitési lehet6ségei: Az érintett jogérvényesitési lehetségeit az Infotv, valamint
a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek
keretében az érintett a torvényben foglalt, adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv
22. §-dban meghatarozottak szerint birésaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf, 9.) fordulhat.

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat megismerését biztositja

Alsoors, 20 .



