ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
Napraforgd Ovoda és Bolcsdde

5. szamu melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

A Napraforgé Ovoda és Bélcséde kiemelten fontosnak tartia munkavdllaléi, neveltjei, litogatdi,
iigyfelei, szerzodéses partnerei informdcios onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsdt, igy a
személyes adatok védelmére komoly hangsulyt helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget villal
arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz kititten, az adatvédelmi eldirdsoknak és a
jogszabdlyoknak — kiilonésen a 2018. mdjus 25. napjdatol az Eurdpai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramldasarol szolo 2016/679 rendeletében (,,A'ltaldnos Adatvédelmi Rendelet” vagy
»GDPR?), valamint az informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL. torvény (,, Infotv.”) — teljes mértékben megfelelve, tisztességes modon kezeli.

A Napraforgé Ovoda és Bolcséde ezért megismertetni kivinja az érintettet az dltala meghatdrozott
és alkalmazott adatkezelési folyamatokkal.

A Napraforgé Ovoda és Bolcséde egyuttal adatkezelGként tijékoztatia az Osszes érintettet, hogy
személyes adataik kezelésére a fenti jogszabdlyokon kiviil egyéb dgazati jogszabdlyok, valamint az
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat rendelkezései iranyadok, amelyrdl az érintetten eziiton is
tajékoztatja, azt szamdra elérhetové, megismerhetové teszi.

A Napraforgé Ovoda és Bilcséde tijékoztatia az érintetteket, hogy jelen tdjékoztaté csupdn
osszegzése, kivonata az érintettek személyes adatainak kezelésére alkalmazando Adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyzatnak, ezért részletes informdciokat az érintettek csak annak megismerésével
szerezhetnek, a Napraforgé Ovoda és Bolcséde adatkezelési gyakorlata sordn az Adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyzat eldirdsait kiveti.

Az adatkezel6 neve: Napraforgé Ovoda és Bilcséde

Az adatkezel6 elérhetésége: 8226 Alsodrs, Ovoda u. 2.

Az adatkezel6 képviselojének | Csiszarné Huszar Judit

neve:

Adatvédelmi tisztviseld neve, Kozma Livia / KOREND Kft. e-mail: kozma.livia@korend.hu
elérhetésége:

1. Beszerzési eljarassal kapcsolatos adatkezelések

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk 1. e) pontja kozfeladat ellatasa

Az adatkezelés célja: beszerzési eljaras lefolytatdsa, ajanlatkérés, dontéshozatal

Az érintettek kategériai: beszerzési eljaras résztvevoi

Az adatkezeléssel érintett ajanlattevé neve, cime, elérhetdsége, egyéb, az ajanlat
adatok: szempontjabdl relevans szakmai ¢és személyes adatok,

szerz0déskotés esetén név, cim, elérhetdség, bankszdmla szama,
adoszam, személyi ig. szama

A cimzettek kategoriai: beszerzési eljarassal kapcsolatos feladatokat ellatoé alkalmazott,
Alsoors Kozség Onkormanyzata

Adattovabbitas harmadik nem torténik

személynek:

Adattovabbitas harmadik nem torténik

orszagba:

Az adatkezelés idétartama/az | a szerz0dés teljesiilését koveto 5 év
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adattorlésre eldiranyzott
hataridok:

2. Szamviteli kotelezettségek teljesitése

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk 1. ¢) pontja az adatkezeld jogi kotelezettségének
teljesitése

Az adatkezelés célja:

szamlazasi, adozasi  kotelezettségek  teljesitése, szamla
kibocsajtasa, kapcsolodo konyvviteli feladatok ellatasa, pénziigyi
jogi kotelezettségek betartasa

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

csaladi és utonév, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim,
azonositdo okmany tipusa és szama, szamla kiallitasa esetén az
altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL torvény
rendelkezései — kiilonosen annak 169. § (1) bekezdése (szamla
kotelez6 adattartalma) alapjan név, cim, adészam

A cimzettek kategoriai:

szamviteli feladatot ellaté munkavallalo(k), Alsoors Kozseg
Onkormanyzata

Adattovabbitas harmadik
személynek:

nem torténik

Adattovabbitas harmadik
orszagba:

nem torténik

Az adatkezelés idotartama/az
adattorlésre eléiranyzott
hataridok:

a szamvitelr6l szo6l6 2000. évi C. torvény, az addzas rendjérol
sz016 2017. évi CL. torvény, valamint az altalanos forgalmi
adordl szo6l6 2007. évi CXXVIL. térvény rendelkezései alapjan

3. Szerzodés (kivéve munkaszerzodés és Kinevezés) teljesitése

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk 1. b) pontja szerzddés teljesitése

Az adatkezelés célja:

kapcsolattartds, a szerz6désbdl eredd igényérvényesités,
szerzddéses kotelezettségeknek valdo megfelelés biztositdsa

Az érintettek kategériai:

szerz6d6 maganszemélyek

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

a konkrét szerz6dés tartalmatol fiiggden — kiilondsen, de nem
kizardlagosan — a kovetkezd adatok: név, lakcim, tartézkodasi
hely, levelezési cim, sziiletési hely, id6, anyja neve, munkakor,
képviseleti jogosultsag megnevezése, telefonszam, e-mail cim,
adodazonosito jel, adoszam, vallalkozoi igazolvany szam, egyéb
azonositd szam, személyi igazolvany szam, személyi azonosito,
bankszdmlaszdm

A cimzettek kategoriai: konyvviteli  tevékenységet munkakori feladatként —ellato
alkalmazott(ak), szerzOodés megkotésére jogosult
alkalmazott(ak), vezetd(k), képviselo(k) Alsoors Kozség
Onkormanyzata,

Adattovabbitas harmadik torténik

személynek:

Adattovabbitas harmadik nem torténik

orszagha:

Az adatkezelés idotartama/az
adattorlésre el6éiranyzott
hataridok:

a szerz6dés fennallasanak ideje és a szerz6déses jogviszony
megsziinését kovetden az igények eléviilésének idejétdl szamitott
5¢év
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4. Panaszkezelés

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk a) pontja az érintett hozzajarulasa, GDPR 6. cikk
1. e) pontja kozfeladat ellatasa

Az adatkezelés célja:

az egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetése, bejelentések és
panaszok kivizsgalasa

Az érintettek kategoriai:

panaszbejelentd maganszemélyek

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

a bejelentések érdemi megvalaszolasahoz sziikséges név,
elérhetdség, tovabba az érintett altal Onként megadott adatok,
koriilmények

A cimzettek kategoriai:

a bejelentés érdemi vizsgalatat végzo alkalmazott(ak)

Adattovabbitas harmadik
személynek:

nem torténik

Adattovabbitas harmadik
orszagba:

nem torténik

Az adatkezelés idotartama/az
adattorlésre eléiranyzott
hataridok:

amennyiben az Adatkezeld hataskorébe és illetékességébe
tartozik a kérelem beérkezését6l szamitott 1 év

5. Kozérdekii adatok igénylése

1. Adatigénylés teljesitése

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk e) pontja az adatkezel6 kozfeladatanak ellatasahoz
szlikséges

Az adatkezelés célja:

Kozérdekii adatok igénylése soran az adatigénylés teljesitése

Az érintettek kategoériai:

adatigénylést benytjté maganszemélyek

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

igényl6 neve, elérhetdsége, amire az igénylés teljesitését kéri, az
igényléssel 0sszefliggésben megadott egyéb adatok

A cimzettek kategoriai:

foigazgat6, az adatigénylést teljesitd alkalmazott

Adattovabbitas harmadik nem torténik
személynek:

Adattovabbitas harmadik nem torténik
orszaghba:

Az adatkezelés idotartama/az
adattorlésre eldiranyzott
hataridok:

Az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 1 év (Infotv. 28. § (1))

2. Kozérdeki adatok igénylésével Osszefliggd koltségtérités megallapitdsa

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk e) pontja az adatkezel6 kozfeladatdnak ellatasahoz
szlikséges

Az adatkezelés célja:

A koltségtéritéssel dsszefliggésben szamla kiallitasa

Az érintettek kategériai:

adatigénylést benytjté maganszemélyek

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

2007. évi CXXVIL torvény rendelkezései — kiilonosen annak
169. § (1) bekezdése (szamla kotelezd adattartalma) alapjan név,
cim, addészam

A cimzettek kategoriai:

szamviteli feladatot ellatd munkavallalo(k), Alsodrs Kozség
Onkormanyzata

Adattovabbitas harmadik
személynek:

nem torténik
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Adattovabbitas harmadik nem torténik

orszagba:

Az adatkezelés idétartama/az | a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény, az addzas rendjérdl

adattorlésre eléiranyzott sz0l6 2017. évi CL. torvény, valamint az altalanos forgalmi

hataridék: adorol sz6lo 2007. évi CXXVII. toérvény rendelkezései alapjan 8
év

6. Az érintett adatkezeléshez fiiz6d6 jogai

Az érintettek az adatkezelés teljes iddtartama alatt élhetnek a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az
érintett kérelmezheti az adatkezelonél a tarolt személyes adatai tekintetében

Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés joga: érintett jogosult a jelen tajékoztaton
feliil bévebb tajékoztatast kérni az adatkezel6tol a személyes adatai kezelésérél (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd pontatlan adatokat az
adatkezel? - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)
Torléshez vald jog: Az érintett hozzdjarulasa alapjan kezelt személyes adatok vonatkozasaban
kérheti a személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikkében megfogalmazott indokok
valamelyike fennall, tobbek ko6zott, ha:
o az adatkezelés célja megsziint,
o az érintett a hozzajarulasat visszavonja
o az adatokat jogellenesen kezelték
o az adatkezelére alkalmazando unids vagy tagallami jogban elGirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell
A torléshez vald jog nem alkalmazhato abban az esetben, ha az adatkezelés sziikséges:

o a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol

o az adatok kezelését eldird az adatkezelore alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség  teljesitése, ill. kozérdekbOl vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol

o népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan

o jogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
Adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6tol a személyes adatai kezelésének a korlatozasat, ha az alabbiak valamelyike fennall:

o az érintett vitatja az adatok pontossagat, arra az idétartamra, ameddig az adatkezeld ellendrzi

az adatok pontossagat

o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat.

o az érintett jogi igénye elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
Adathordozhatdsaghoz vald jog (GDPR 20. cikk): az érintett jogosult a r4 vonatkoz6 adatokat
tagolt, széles korben hasznalt géppel olvashatd formatumban az adatkezel6t61 megkapni.

o amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapult és automatizalt moédon torténik

o nem alkalmazhat6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezeldre

ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges.

o ezen jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagat
Tiltakozashoz valdé jog (GDPR 21. cikk): érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okbdl tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben

o azadatkezelés az adatkezel kozfeladatanak ellatdsdhoz sziikséges, vagy

o az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges

kivéve, ha az adatkezel$ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetve jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.
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7. Az érintett jogérvényesitési lehetoségei

Az érintett jogérvényesitési lehetdségeit az Infotv, valamint a Polgari Térvénykonyvrol szold 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek keretében az érintett a térvényben foglalt,
adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv 22. §-aban meghatarozottak szerint
birosaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., levelezési cim: 1363
Budapest, Pf, 9.) fordulhat.

Az Adatkezel$ az Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat megismerését biztositja.
8. Az adatkezelési gyakorlat megvaltoztatasa

Az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat, valamint
adatkezelési gyakorlatat megvaltoztassa. Erre kiilonosen akkor keriilhet sor, ha a szolgaltatasok kore
boviil, vagy ha jogszabaly azt kotelezOvé teszi. Az adatkezelés megvaltozasa nem jelentheti a
személyes adatok céltdl eltérd kezelését.

Alsoors, 20 .

Csiszarné Huszar Judit
foigazgato



