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1. Altalanos rendelkezések

A Napraforgdé Ovoda Bolcséde (székhely: 8226 Alsoors, Ovoda u. 2.; képv.: Csiszarné Huszar Judit
foigazgatd) — a tovabbiakban: Adatkezel$ vagy Ovoda] az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 30.§ (6) bekezdésére tekintettel a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti
igények teljesitésének ¢s a koltségtérités felszamitasanak eljarasrendjét a kovetkezOk szerint
szabalyozom.

A Szabalyzat elkészitése soran figyelembe vett jogszabalyok:

a) az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

b) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrodl szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

C) a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

d) A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szold 499/2022. (XII.8.)
Korm. rendelet;

e) a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolod
301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet, valamint

f) az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

2. A Szabalyzat célja

A szabalyozas célja az Infotv.-ben elGirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését elésegitd
szervezeti és Ugyviteli feltételek meghatarozasa. Az intézkedés tovabba meghatarozza a Kozponti
Informacidés Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténéd kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatas
feleldseit, az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatérozza az Ovodanal a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét. Az Ovoda a kozérdekii adatok megismeréséhez valo, az
Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a
kovetkezd szabdlyzatban hatarozza meg a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano,
és az adatot szolgéltatd Ovoda eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az Ovoda az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan rendszeresen, elektronikus tton az Oktatasi Hivatal
altal miikodtetett a koznevelés informacids rendszerének (tovabbiakban: KIR) feliiletén, valamint
valasztasa szerint honlapjan (https://www.alsoorsovi.hu/) kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

3. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ovoda minden belsd szervezeti egységére, valamint minden
dolgozojara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbdl nyilvanos, valamint kozérdekii adatok
kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmazo
adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozésra, amely
kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manudlisan kezelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.
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A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhiteli
nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek részére,
hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek, kiilonds tekintettel az igénylés utjan megszerzett személyes adatok
széleskor(i nyilvanossagra hozasara, k6zosségi médiakban valo hozzaférhetévé tételére.

4. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
,Ertelmezo rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyadoak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Koézerdekii adat. Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo
¢s tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyiijteményes jellegétol.

Igy kiilondsen

a) hataskorre, illetékességre,

b) szervezeti felépitésre,

c) szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,
d) birtokaban 1év6 adatfajtakra,

e) milkodést szabalyozd jogszabalyokra,

f) gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre

g) vonatkozo adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.
Ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami, illetdleg
helyi 6nkorményzati szervvel kotott szerz0dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 0sszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak
az irdnyadok.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil iizleti titoknak a
kozponti és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett
ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a ko6zérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett.

Koézzétetel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok, az Infotv. 33. § (1) bekezdése
szerinti modon torténd hozzaférhetdvé tétele.

A kozérdekli adatokra vonatkozé rendelkezéseket a kozérdekbol nyilvanos adatokra is megfeleléen
alkalmazni kell.
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A kotelez6en kozzéteend6 adatokon tal elektronikusan mas kozérdeki adat is kozzétehetd.

5. A kozérdekiu adatok kozzététele

Az Ovoda a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat

Az Ovoda rendszeresen:

a) elektronikusan az Oktatasi Hivatal KIR feliiletén,

b) valasztasa szerinti adatokat a https://www.alsoorsovi.hu/ honlapon,

C) jogszabaly szerint el6irt adatokat a Kozponti Informacidés Koézadat-nyilvantartas feliiletén,
illetve

d) a helyben szokasos modon, az Ovoda hirdetétablajan

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében az Ovoda lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16v6
kozérdekii adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése szerint, ha a
kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

€) blincselekmények iild6zése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetko6zi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
0) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.

korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhatd tovabba
unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorébe tartozéd
dontés meghozataldra iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald
adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezeld az adatot ilyen jellegl
mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az aldbbi szdveggel latja el: ,,Dontés elokészito
anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasadhoz fliz6d6 kézérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdldo adat megismerésére irdnyuld igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithato el,
ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellato szerv torvényes miitkodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilso
befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5.1. A kozzététel szervezeti feltételei

Az adatfelelds feladatai

Az Ovoda fdigazgatoja adatkozld kozremiikodésével gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.
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A fbigazgato altal kijelolt személyek, mint adatfeleldsok gondoskodnak a kozzétételre keriild
kozérdekii adatok pontossagarol, szakszertiségérol és idoszeriiségérol.

Az Adatkezel6 adatfeleldsei a jogszabalyban meghatarozott idokézonként dsszegyijtik, dsszeallitjak a
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendé kozzétételre szant
adatokat, és elektronikus uton megkiildik a féigazgato altal kijelolt munkatars részére titkositott pdf
fajlban. A féigazgatd altal kijeldlt munkatars az adatokat haladéktalanul megjeleniti a KIR feliiletén,
illetve a honlapon. Az adatfelelds a kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellenorzi.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerlitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelés allitja elé a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett- atadja az adatkozlonek.

Az adatkézIo feladatai

Az Ovodanal adatkozl a foigazgatd altal kijelolt munkatars, aki a nala keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért felel.

Az adatkdzl6 az adatfeleldstol kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel idejének megjeldlésével
kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Adatk6zl6 az adatfelelos egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdeki adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem alkalmasak (az el6irt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felelnek
meg).

Az adatkozl6 gondoskodik az uj adatok kozzétételérdl, az adatfelelés altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérél vagy
archivumba helyezésérdl és errdl az adatfelelésnek visszaigazolast ad.

Az Ovoda alkalmazottainak feladatai

Az Ovoda dolgozoi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok eldirasait megismerni, a
KIR nyilvantartisban, valamint a https://www.alsoorsovi.hu/ honlapon megtalalhato altalanos
kozzétételi listat attanulmanyozni, azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kételesek tovabba a munkéjuk
soran a munkakdriikhoz tartozo, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adatok keletkezésérdl,
modositasanak sziikségességérdl a foigazgatot haladéktalanul tijékozatni.

5.2. A kozzététel iigyviteli feltételei, a honlapon torténo kozzététel

Az Ovoda az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot digitalis
formaban, barki szamdara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimdsolhaté mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kdzzétett adat
megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatot
ezt kdvetden haladéktalanul toroni kell.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6é allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megoOrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhetdségét, valamint
feltlind mddon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem iddszerti.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotdnak archiv allomanyban valo
elérhetdségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
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a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztosito
hivatkozast,

€) archiv allomanyba helyezett k6zzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé
sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szamara.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés
esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelos koteles egylittmiikodni az adatkozlovel a
helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

5.3. A kozérdekii adatok kozzététele a Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartas
feliiletén

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténd kozzétételhez —sziikséges
adatszolgaltatasban az Ovoda, mint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében koriilirt szervezet érintett.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében az Ovoda figazgatoja koteles gondoskodni
arrdl, hogy az adatszolgaltatas a jelen utasitasban foglalt szabalyoknak megfelelden teljesiiljon.

A Kozponti Informacids Kozadat-nyilvantartas feliiletén a Korm. rendeletben a kozzétételre kotelezett
vonatkozasaban eldirt kotelezettséget az Ovoda féigazgatoja altal kijelolt ligyinézoje teljesiti.

Az Ovoda féigazgatoja felelés azért, hogy a kijelolt iigyintéznek rendelkezésére alljon minden
jogosultsaga ahhoz, hogy a feliileten az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015.évi CCXXII. térvény szerinti személyre szabott ligyintézési feliileten kitoltse
az el6irt elektronikus tirlapot, csatolja az eldirasszerlien kitoltott adatlapot és azt a feliiletet izemeltetd
hivatali tarhelyére bekiildje.

Az adatszolgaltatas rendje

A foigazgato-helyettes koteles haladéktalanul jelezni a fbigazgato altal kijelolt iigyintézének,
amennyiben netté 6tmillio forintot meghalado értékii megkotott szerz6dés, illetve szerzédésmodositas
kertil rogzitésre.

A kijelolt {ligyintézd az Osszegylijtott szerzodéses adatok alapjan kitolti a 499/2022. (XII.8.)
Korm.rendelet 1. melléklete szerinti, a Kdzponti Informacioés Kozadat-nyilvantartas feliileten elérhetd
Adatlapot. Az adatlap elérési utvonala:
https://kif.gov. hu/documentations/Kozponti_Informacios_Kozadat-nyilvantartas_adatlap.xIsx

A kitoltott adatlapot a kijeldlt iigyintéz ellendrzésre atadja az Ovoda féigazgatdjanak.

A fGigazgatd jovahagyasat kovetéen a Kozponti Informacidos Kozadat-nyilvantartas feliiletén az
ellendrzott és jovahagyott adatlapi tartalommal a kijeldlt ligyintéz6 az Infotv. altal eldirtak szerint
kéthavi rendszerességgel tesz eleget a kozzétételi kotelezettségnek.

Az Ovoda a kozzétételi kotelezettségét az adatlap Uzemeltetd hivatali tarhelyére torténd bekiildésével
teljesiti. A kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a kijeldlt ligyintézo a Feliilet tizemeltetéje —
Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. — részére megkiildi az {izemelteté altal kialakitott adatlapot. A
kijelolt ligyintéz6 a feltdltést kdvetden irasban tajékoztatja a foigazgatdt az adatszolgaltatas napjan a
teljesités tényérol és iktatja az adatszolgaltatasi feliiletrél kapott visszaigazolast.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelds tigyintézd az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
szerint nyilvantartasba veszi a feltoltott adatlapokat és nyilatkozatokat.

Jelen adatszolgaltatissal az Ovoda eleget tesz az Infotv. 1. szama mellékletének III. Gazdalkodasi
adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kdzzétételnek, igy azok feltdltése az sajat honlapjan nem sziikséges.
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6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és annak teljesitése
6.1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdek(i adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus uton igényt nyujthat be.

a) Szoban: a mindenkori nyitvatartasi rend szerint ’
b) Irasban: Napraforgd Ovoda és Bolcséde (8226 Alsdors, Ovoda u. 2.)
c) Elektronikusan:alsoorsovi@gmail.com

Az igényld kérheti

d) a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e) a kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
f) akozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.

A kérelmez6 az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekii adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatéban megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezeld felhivja az igényl6t
az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezo igénybejelentd lapon is be lehet
nyQjtani. A kozérdekii adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelent6 lapon nyujtottak be.

A szoban eléterjesztett igényekrdl az dvodatitkar feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezddédik, amennyiben az
igénylés nem hianyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo igény elterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven is.

6.2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az Ovoda azon dolgozoi latjak el,
amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Ovoda az igény tudomésara jutasat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarasi
akadaly, eldzetes tajékoztatasi kotelezettség vagy eldzetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Ovoda alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényldt az
igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Ovoda nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint, ha az
igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhatd, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rdgzitése a
Szamviteli térvény szerint sziikséges a kozérdekli adatigénylés kapcsan kiallitott szamlakhoz.

Amennyiben a kérelmezo az igény hianyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az elbiralashoz a
hianypotlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a hianyok
potlasara megadott hatarido lejartat kovetden el kell utasitani.
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Amennyiben az igényelt adat kezelSje nem az Ovoda, tigy a kérelmet - jogszabaly eltérd rendelkezése
hianyaban - haladéktalanul, de legkésobb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kozérdekli adatot
kezeld illetékes szervhez, a kérelmez6 egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezel6 szerv honlapjan mar
kozzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetOséget is ideértve - az igényl6t errdl tajékoztatni
kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsésorban az Ovoda munkatarsainak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hianyaban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az Ovoda aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az Ovoda gazdalkodasanak 4atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellenbrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal az adatkezeld
az adatigénylést az igénylés targyat képez0 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatdas mértékének és teljesitése
idépontjanak megjelolésével is teljesitheti.

Szobeli igények teljesitésenek részletszabalyai
A szoban eléterjesztett igény akkor teljesitheté szoban, ha

a) az igényelt adat — az Ovoda kiadmanyaiban, honlapjan, vagy mas médon jogszeriien — mar
nyilvanossagra keriilt,

b) az igényelt adat az Ovoda munkatarsainak nevére, beosztdsara, intézményi elérhetéségére
vonatkozik,

¢) az igény az Ovoda hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, szdban eldadott kérelmekrdl, és a széban megvalaszolt
kérdésekrdl az érintett {igyintézének — az iigy szdmat, targyat az igényelt adatokat, az adatteljesités
modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az tigyiratban kell
elhelyezni.

Amennyiben a szoban eléterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatdssal nem teljesithetd a
megkeresésr0l az oOvodatitkdr feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli igénybejelentésre
vonatkoz6 szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

Irdsban benyijtott igények teljesitésének részletszabdlyai

Foszabaly szerint a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
alsoorsovi@gmail.com e-mail cimre lehet benytjtani. Az Ovoda barmely mas e-mail cimére érkezett
igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan a
foigazgatd jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkezd kérelmeket a postabontds soran szintén a fOigazgatd szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezel6 dolgozora.

Az elektronikus uton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket, az
elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szobeli kérelmekrdl késziilt
feljegyzéseket az Ovoda iratkezelésére vonatkozd jogszabalyoknak és bels szabalyzatoknak
megfelelden érkeztetni és iktatni kell.


mailto:alsoorsovi@

KOZERDEKU ADATOK SZABALYZATA
Napraforgd Ovoda és Bolcsode

A kozérdeki adat megismerésére iranyulo igényt a féigazgatéd (tavollétében munkakori helyettese) és
szlikség esetén az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelheték-e fel
az Ovoda internetes honlapjan vagy a kozadat keres6 rendszerben,

b) a kért adat tekintetében az Ovoda adatkezelének mindsiil-e,
C) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatéak-e,

d) azigény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kdzérdekii adatokat az igény tudomasra jutasat kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell birdlni a Szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezo kisérblap szerint.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl (tovabbiakban: dokumentum),
annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld maésolatot kaphat. az Ovoda az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 0sszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése sordn a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igénylé a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetdé 30 napon belill nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valod
beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit
bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében koételes az adatkezeld részére megfizetni.

A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. llyen
esetben az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tdjékoztatni kell:

a) a masolatként igényelt dokumentum jelent6s terjedelmérdl,
b) a koltségtérités mértékérol,
C) azadatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl.

A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is teljesithetéek. A betekintésre az Ovoda
helyiségeiben, munkaidében, az igényldvel el6zetesen egyeztetett iddpontban keriilhet sor.

Betekintés esetén az igénylo az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrdl masolatot kérhet. Ennek
megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3. Koltségtérités

Az Ovoda a jogszabalyi lehetségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértekéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités Osszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatja.
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Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezeldhoz valo
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit
bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni. Az igény teljesitési hataridé a
koltségtérités teljesitését kovetd napon kezdddik.

A fizetendd dijrol az Ovoda szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére allitja ki,
ugy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozd térvényi eldirasok alapjan nyolc évig
kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A brutté koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 3. melléklete részletezi.
A koltségtérités modozatai:
a) Pénztari befizetéssel: az Ovoda hazi pénztaraba.

b) Atutalissal: A masolatkészités szamla ellenében, a szamlan feltiintetett fizetési
hatarid6ig az Ovoda elszamolasi szamlajara kell befizetni. Az atutalassal torténd fizetést
a féigazgatd engedélyezi.

6.4. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindésiilnek kozérdekiinek, illetve az
Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az adatszolgaltatas teljesitését az
Ovoda féigazgatojanak meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15
napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, a féigazgato hatarozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibdl annak megalapozottsaga és
jogszertsége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélhetd,

b) a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birdsagnak a megjelolését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIIIL. torvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjaban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvill igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az
adatkezel6 mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgald kézérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.

6.5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan
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Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4llo,
vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. Az ligyben a Veszprémi Jarasbirdsag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszeriségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat az Ovoda kdteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Ovoda ellen.

Ha a bir6sag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az adatkezeldt
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozasaval — a kért kdzérdekii adat
kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités Osszegének megallapitasa
tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.

”r

7. Adatvédelmi eloirasok

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetéen az
igénylo személyes adatait haladéktalanul tordolni kell, amennyiben errél mas jogszabaly, kiilondsen a
Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény masként nem rendelkezik.

Az Ovoda az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonosito adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rélni kell.

8. Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa és adatszolgaltatas

Az Ovodahoz postai vagy elektronikus tton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésrél készitett feljegyzést az Ovoda Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell
¢és azonos iktatdoszam alatt, tigyiratonként csatolni kell az adott ligyben keletkezett minden tovabbi
dokumentaciét, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a foigazgatd vagy az igényld valaszait, a
szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdeki adatok megismerése irdnti igényeket az egyes szervezeti egységek a 4. szami melléklet
szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan a foigazgatdé minden év januar 15-ig dsszefoglalo jelentést készit.

Az Ovoda a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (tovabbiakban: NAIH) részére
minden évben januar 31-¢ig adatot szolgaltat a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti igények teljesitésének és megtagadasdnak szdmarol és a megtagadasok jellemzd
indokairol, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szdmardl, valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének elérhetdségérol.

A nyilvantartasra szolgalo tirlapot a Hat6sag minden év januarjaban a honlapjan nyilvanossagra hozza.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat ....................coeiaill -jén 1ép hatalyba.
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A Szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

A féigazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat a hatalybalépéstol
szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen
szabalyzat 6. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak

Alséors, 20 .o

Csiszarné Huszar Judit

foigazgato
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1. szami melléklet

Igénybejelentd lap
a kozérdekl és/vagy koézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Napraforgo Oyoda és Bolcséde
8226 Als6ors, Ovoda u. 2.

Csiszarné Huszar Judit féigazgato részére

Tisztel Féigazgatd Asszony!

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz016 2011. évi CXIL. torvény 28.
§ (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi koézérdekii adatokat
részemre kiadni.

I/ A kért kozérdekll adatok kore:

2/ *A kodzérdekii adatokat az alabbi forméban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényl0 /vagy képviseldjének/ neve: ..o

A kozérdeki adatokrol masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kozérdekl adatokat elektronikus adathordozé eszk6zon kérem.
E-mailben az alabbi cimre?: .......................c @,
Faxon az alabbi telefONSZAMIaZ: .. ... \e e e,

3/ Vallalom, hogy amennyiben az Ovodéanak az adatszolgéltatassal kapcsolatosan koltsége meriil fel,
ugy e koltségeket azok kozlését kovetden megfizetem.

(kérelmezd vagy képviseldje neve)

! A megfeleld rész kitdltends, alahuzandéd
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Kozérdeki adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak helye és modja

1/ Szdbeli igények benyujtasanak helye és modja:

a/ személyesen tigyfélfogadasi idében: Napraforgd Ovoda és Bolcséde
munkanapokon: 6.30-to6l 17.00-ig

b/ telefonon: 06-87/447-086

2/ frasbeli igények benytjtisanak helye és modja:
a/ személyesen tigyfélfogadasi idében: Napraforgd Ovoda és Boleséde
8226 Alsoors, Ovoda u. 2.
b/ postai uton: az Ovoda féigazgatdjanak cimezve
¢/ elektronikus tton: alsoorsovi@gmail.com e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:

El6re egyeztetett idSpontban a Napraforgd Ovoda és Bolcsdde székhelyén 8226 Alsoors, Ovoda u. 2.

A kozérdeki adatrodl készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 10.000-190.000,-Ft,

Masolat koltségei
Papir alapon nytjtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkdoltsége, de legfeljebb

- szines masolat 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér masolat 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen Snkoéltsége, de legfeljebb
580,- Ft/adathordozo.

Elektronikus iton haszndlhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen
onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartoés hidnya esetén
a fentiektdl eltérden az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként a kozvetleniil a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehet6k figyelembe:
- az adatigénylé részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belf6ldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényld részére postai ton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgéltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.
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TAJEKOZTATO
A kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok kezelésérol

A Napraforgé Ovoda és Bélcséde kiemelten fontosnak tartia munkavdllaléi, neveltjei, litogatdi,
iigyfelei, szerzodéses partnerei informdcios onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsdt, igy a
személyes adatok védelmére komoly hangsulyt helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget villal
arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz kititten, az adatvédelmi eldirdsoknak és a
jogszabdlyoknak — kiilonésen a 2018. mdjus 25. napjatol az Eurépai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramldasarol szolo 2016/679 rendeletében (,,A'ltaldnos Adatvédelmi Rendelet” vagy
»GDPR?), valamint az informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL. torvény (,,Infotv.”) — teljes mértékben megfelelve, tisztességes modon kezeli.

Az Ovoda ezért megismertetni kivanja az érintettet az altala meghatirozott és alkalmazott
adatkezelési folyamatokkal, egyuttal adatkezel6ként tajékoztatja az oOsszes érintettet, hogy
személyes adataik kezelésére a fenti jogszabalyokon kiviil egyéb agazati jogszabalyok, valamint
az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezései iranyaddék, amelyrél az érintettet
ezuton is tajékoztatja, azt szamara elérhetévé, megismerhetové teszi.

Az adatkezeld neve: Napraforgé Ovoda és Bilcsdde

Az adatkezeld elérhetésége: 8226 Alsodrs, Ovoda u. 2.

Az adatkezel6 képviselojének | Csiszarné Huszar Judit

neve:

Adatvédelmi tisztviselé neve, Kozma Livia / KOREND Kft. e-mail: kozma.livia@korend.hu

elérhetésége:

Az adatkezelés jogalapja: GDPR Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan kdzfeladat
ellatasahoz sziikséges az Infotv. 28.§ (2) bekezdése alapjan

Az adatkezelés célja: a kozérdekli adatok igénylése soran a személyes adatok

kezelésének célja

- azadatigénylések megvalaszolasa,

- az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetése,

- valamint az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy
éven belill azonos targykorben, azonos adatigényl6tol
érkez0 1génylések kiszlirése érdekében

- az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott
nyilvantartds vezetése és az altalanos kozzétételi lista
I1.14. kozzétételi egységének aktualizalasa céljabol.

Az érintettek kategoriai: adatigénylést benytjté magénszemély
Az adatkezeléssel érintett | az adatigénylést benyujtd neve, értesitési cime (postai cim, vagy
adatok: email cim)

koltségtérités megallapitasa esetén a szamla kotelezd
adattartalma alapjan név és lakcim

A cimzettek kategoriai: - azadatigénylés teljesitésére jogosult munkavallalok
- a szamla kibocsatast munkakori feladatként ellatd vezetd,
kozalkalmazott vagy munkavallalo

Adattovabbitas harmadik | nem torténik

személynek:

Adattovabbitas harmadik | nem torténik

orszagba:

Az adatkezelés idétartama/az | a személyes adatok megdrzése az igénylés benyujtasatol
adattorlésre eléiranyzott | szamitott egy évig, szamla kiallitdsa esetén a szamvitelrdl szolo
hataridék: 2000. évi C. torvény 169.§ (1) bekezdése alapjan 8 évig
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Az érintett adatkezeléshez fiiz6d6 jogai: Az érintettek az adatkezelés teljes idGtartama alatt élhetnek
a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél a tarolt személyes adatai
tekintetében

Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga: érintett jogosult a jelen tdjékoztaton
feliil bévebb tajékoztatast kérni az adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésérdl (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo pontatlan adatokat az
adatkezel - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6tol a személyes adatai kezelésének a korlatozasat, ha az alabbiak valamelyike fennall:

o az érintett vitatja az adatok pontossagat, arra az idétartamra, ameddig az adatkezel6 ellenérzi

az adatok pontossagat

o az adatkezelés jogellenes és az ¢érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat.

o az érintett jogi igénye elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
Tiltakozashoz valdé jog (GDPR 21. cikk): érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okbdl tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben

o az adatkezelés az adatkezel6 kozfeladatanak ellatasahoz sziikséges, vagy

o az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges

kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetve jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Az érintett jogérvényesitési lehetoségei: Az érintett jogérvényesitési lehetségeit az Infotv, valamint
a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek
keretében az érintett a térvényben foglalt, adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv
22. §-aban meghatarozottak szerint birésaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf, 9.) fordulhat.

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat megismerését biztositja

Alséors, 20

Csiszarné Huszar Judit
foigazgato
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2. szamu melléklet
KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény elbiralasahoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

A kozérdekil adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasitd bels6 szervezeti egység vezetdje:

teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi felelGs teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolés
AlSOOrS, 20, i,

18



KOZERDEKU ADATOK SZABALYZATA
Napraforgd Ovoda és Bolcsode

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

3. szamu melléklet

Ugyirat iktatészama

Adatigénylés targya

Adatigénylés
beérkezésének datuma

Adatigényl6 neve és
elérhetGsége

Teljesitheto
IGEN/NEM

Adatigénylés teljesitésének
vagy elutasitasanak indoka

Teljesitéshez sziikséges
napok szama

Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartast minden év januar 31-éig a Hatosag részére sziikséges megkiildeni
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